Foxy — Anleitung fir Anwender Project3DDesign

So benutzt du die App

Smart Job Applications - Schweiz

Eine einfache Anleitung — Schritt flr Schritt
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Foxy ist dein Helfer beim Bewerben. Du gibst Foxy ein Stelleninserat und deinen Lebenslauf.
Foxy schaut, ob beides zusammenpasst, und hilft dir, eine gute Bewerbung zu schreiben.

Warum das wichtig ist: Viele Firmen lassen Bewerbungen zuerst von einem Computer-
Programm vorsortieren. Dieses Programm sucht nach bestimmten Wértern. Findet es sie nicht,
landet deine Bewerbung gar nicht erst bei einem Menschen. Foxy hilft dir, genau diese Worter
richtig zu setzen — ehrlich, ohne etwas zu erfinden.

Deine Daten bleiben bei dir.

Alles, was du in Foxy eingibst, bleibt auf deinem Computer. Nichts wird ins Internet
hochgeladen — auler dem Text, den die Kl fur dein Anschreiben braucht.

1. Die Knopfe auf der linken Seite

Links siehst du eine Leiste mit allen Bereichen. Mit ,« Einklappen® kannst du sie schmaler
machen. Ganz oben steht, wie viele Kl-Briefe du noch Ubrig hast (zum Beispiel ,noch 43 Kl-
Briefe®).

Die Kndpfe sind in Gruppen sortiert:

+ Erstellen: Bewerbung schreiben und Lebenslauf erstellen.

* Finden: Jobsuche und Jobbdrsen (wo es Stellen gibt).

+ Verwalten: Bewerbungen (deine Ubersicht).

* Werkzeuge: Tipps und Lohn.

* Konto (ganz unten): hier sind ,Mein Profil* und die Zeugnis-Prifung.

2. Foxy installieren
1. Lade die Datei zum Installieren herunter (den Link bekommst du von uns).
2. Doppelklicke auf die Datei. Sie endet auf .. .setup.exe.

3. Wenn Windows warnt: Manchmal zeigt Windows ,Windows hat Ihren PC geschiitzt®. Das
ist kein Fehler. Klicke auf ,Weitere Informationen“ und dann auf ,Trotzdem ausfiihren®.

4. Folge den Schritten. Danach 6ffnet sich Foxy von allein.

3. Der erste Start

Beim ersten Mal stellt dir Foxy ein paar einfache Fragen, damit dein Profil fertig ist:

5. Dein Vorname. Foxy benennt dein Profil danach.

6. Dein Lebenslauf. Wahle dein bestehendes CV als PDF aus oder flige den Text ein. Foxy
liest deine Daten automatisch heraus — sogar dein Foto.

7. Dein Foto. Bestatige das Foto aus dem CV oder wahle ein anderes Bild.
8. Letzte Fragen. Foxy fragt nach, was noch fehlt (zum Beispiel Nationalitat oder Kinder).

Gut zu wissen

Du kannst spater alles andern unter ,Mein Profil“. Diese Fragen kommen nur beim ersten
Mal.

4. Deine Angaben (Mein Profil)
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Unter ,Konto* findest du ,Mein Profil“. Hier stehen deine persdnlichen Daten und deine
Dokumente.

Personliche Daten
 Name, Adresse, Telefon, E-Mail, Geburtsdatum.

* Nationalitat: aus einer Liste auswahlen. Wenn du nicht aus der Schweiz bist, fragt Foxy
auch nach deiner Aufenthaltsbewilligung.

+ Zivilstand und Kinder: freiwillig. Beim Alter der Kinder rechnet Foxy automatisch mit.

+ Filihrerausweis und Fahigkeiten: zum Beispiel Kategorie B, C, CE, Stapler. Foxy nutzt
das fur die Bewerbung.

Deine Dokumente (CV, Zeugnisse, Diplome)
Lege deine Dokumente hier ab, damit Foxy sie lesen kann:

+ Datei hinzufuigen: eine Datei auswahlen und ablegen.
» Ablage o6ffnen: 6ffnet den Ordner. Du kannst Dateien auch einfach hineinziehen.

» Einlesen: Foxy liest neue Dokumente. Auch eingescannte Zeugnisse macht Foxy lesbar —
das passiert nur auf deinem Computer.

* Umbenennen und Aufteilen: Foxy schlagt gute Namen vor und kann ein grof3es
Sammel-PDF in einzelne Dokumente trennen.

5. Lebenslauf erstellen

Unter ,Lebenslauf‘ machst du deinen Lebenslauf neu oder verbesserst ihn — auch ohne
Stelleninserat.

* Verbessern: CV einfligen oder aus deinen Dokumenten laden. Foxy formuliert ihn
schoner und sauberer.

* Neu erstellen: aus Stichworten, einem Formular oder aus deinem Profil.
* Vorlagen: mehrere saubere Designs zur Auswahl. Foto kannst du ein- oder ausblenden.
» Speichern als Word oder PDF: mit einem Kilick.

Foxys feste Regel

Foxy erfindet nichts und I6scht nichts von selbst. Foxy verbessert nur die Formulierung.
Wenn Foxy etwas kiirzen moéchte, zeigt es dir vorher und nachher — du entscheidest mit
einem Kilick.

6. Eine Bewerbung schreiben
9. Stelleninserat einfiigen. Text einfligen oder als PDF laden. Du kannst auch den Link zur
Stelle eintragen.

10. Passung ansehen. Foxy zeigt dir in Prozent, wie gut du passt, welche Worter fehlen
und was du tun kannst.

11. Mit Kl erstellen. Foxy schreibt dein Anschreiben und einen passenden Lebenslauf.
Fehlt eine Info, fragt Foxy nach — statt etwas zu erfinden.

12. Anpassen. Du kannst alles direkt bearbeiten und den Ton wahlen (zum Beispiel
sachlich, modern oder herzlich).

13. Speichern und versenden. Als Word oder PDF speichern und die Bewerbung in deiner
Liste ablegen.

Schon mal beworben?
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Wenn du dich auf eine Stelle bewirbst, die du schon hattest, warnt dich Foxy und zeigt dir
die alte Bewerbung.

7. Stellen suchen
+ Jobsuche: Foxy sucht nach Stellen. Gib einen Suchbegriff und einen Ort ein. Einen
Treffer kannst du mit einem Kilick in die App laden.

» Jobborsen: eine Liste der wichtigsten Schweizer Job-Webseiten, nach Branche sortiert.
Ein Klick offnet die Seite.

8. Werkzeuge: Tipps & Lohn
» Tipps: hilfreiche Hinweise rund ums Bewerben, den Lebenslauf und die Vorsortierung
durch den Computer.

* Lohn: ein Lohn-Rechner. Er zeigt dir, was in der Schweiz fur einen Beruf tblich bezahlt
wird. So findest du eine passende Lohnvorstellung fir deine Bewerbung.

9. Deine Bewerbungen & RAV-Nachweis

Unter ,Bewerbungen® siehst du alle gespeicherten Bewerbungen auf einen Blick.

+ Stand setzen: beworben, Antwort erhalten, Vorstellungsgesprach, Absage oder Zusage.

* RAV-Nachweis: Foxy erstellt den ,Nachweis der persénlichen Arbeitsbemihungen® als
PDF — fertig furs RAV.

Bleiben meine Bewerbungen erhalten?

Ja. Alles wird als Datei auf deinem Computer gespeichert und bleibt auch nach einer
Neuinstallation erhalten.

10. Arbeitszeugnisse prifen

Unter ,Mein Profil“ gibt es die Zeugnis-Prifung. Sie liest deine Arbeitszeugnisse und erklart dir,
was wirklich drinsteht:

» Welche Note dein Zeugnis bedeutet (6 ist die beste, 1 die schlechteste).

» Versteckte negative Formulierungen (zum Beispiel ,stets bemiiht®) zeigt Foxy als Warnung
an.

* Ob eine freundliche Schlussformel fehlt.

11. Kl-Briefe (dein Guthaben)

Die App gehort dir dauerhaft. Fur die KI (Anschreiben und CV-Verbesserung) brauchst du ,KI-
Briefe“. Jeder geschriebene Brief verbraucht einen. Oben links siehst du, wie viele du noch
hast.

* Zugang einrichten: Unter ,Einstellungen® tragst du deinen Zugangs-Code ein. Dann
funktioniert die KI.

« Guthaben leer? Klicke oben auf ,Mehr Briefe anfordern®, um neue Kl-Briefe zu
bekommen.

12. Updates (neue Versionen)
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Foxy pruft beim Start, ob es etwas Neues gibt. Erscheint ein Hinweis oben, klickst du auf
Aktualisieren. Foxy |&dt die neue Version, installiert sie und startet neu. Du musst nichts selbst
herunterladen.

13. Wo sind meine Daten?

Alle deine Daten liegen gut sichtbar in einem Ordner auf deinem Computer:
Dokumente\ApplyFox. Dort sind dein Profil, deine Bewerbungen und deine Original-Dokumente.

Tipp: Sicherheitskopie

Dieser Ordner ist sehr klein. Kopiere ihn ab und zu auf einen USB-Stick oder in deine Cloud.
So gehen deine Bewerbungen nie verloren.
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Hast du eine Frage? Uber den Knopf ,Feedback* unten rechts kannst du uns schreiben.
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